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1. Co je to Portal PLUTO

U&elom tohto dokumentu je poskytnit zdujemcom a uchadzatom navod ako postupovat v elektronickom
verejnom obstaravani uskuto¢iiovanom prostrednictvom portalu PLUTO.

Portal PLUTO je elektronicky ndstroj na realizaciu procesov verejného obstardvania v sulade so zakonom
€.343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Portal PLUTO zabezpeduje
obojsmernu elektronicki komunikdaciu verejného obstardvatela so zdujemcami a uchadzacmi vo vsetkych
fazach procesu verejného obstaravania, najma:

evidenciu zaujemcu/uchadzaca

vysvetlovanie stutaznych podkladov

predkladanie ponuk

vysvetlovanie ponuk

odosielanie informdcii o vysledku vyhodnotenia ponuk

® oo T o

Portal PLUTO funguje nezavisle od systémovej platformy a na pracu s nim staci pripojenie na internet a
internetovy prehliadaé. Medzi klUcové vlastnosti systému patri stabilita a bezpecnost, jednoduché
uzivatelské prostredie a univerzalnost.

V procese elektronického verejného obstardvania poskytuje portal PLUTO zdujemcom a uchadzacom
potrebnt funkcionalitu a zarover zaistuje ochranu a dévernost predkladanych udajov tak, aby bola zaru¢ena
Cestna hospodarska sutaz.

Pre potreby uplatnenia reviznych postupov a kontroly verejného obstardvania je v portali PLUTO kazdy ukon
verejného obstaravatela ako aj zdujemcov a uchadzacov zaznamendvany.

1.1 Pristup na Portal PLUTO

Ako uchadzac alebo zaujemca vo verejnom obstaravani sa na portal Pluto dostanete dvoma spésobmi:

1. Z vestnika verejného obstaravania vedeného Uradom pre verejné obstaravanie na webovej stranke

www.uvo.gov.sk, cez odkaz uvedeny v Oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, resp. Vo vyzve

na predkladanie ponuk v ¢asti 1.3) KOMUNIKACIA
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@ Prdra séns | Koneskzy G

—
£ UVO URAD PRE VEREJNE =

Varejny obstarivatel! n ] LegislativarMetodika/ tnformaény
Obstarivatel s Dohlad wervin

Oznamenie 12859 - WYP

Obsah -

12859 - WYP

VVZVA NA PREDKLADANIE PONUK

1.1) NAZOV A ADRESY
Terratrix s.r.o

Webavd sidis (internetovs adresal

L3} KOMUNIRACIA

1.4} DRUH VEREINEHO OBSTARAVATELA

Obr. 1 Odkaz na sutazné podklady uvedeny v Oznameni

2. Zeurdpskeho vestnika verejného obstaravania

https://simap.ted.europa.eu/sk SK/web/simap/european-public-procurement, cez odkaz uvedeny

v Ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania ¢astil.3) KOMUNIKACIA

3. Cez webovu stranku www.ultimaratio.sk — privatna zéna (pravy horny roh stranky)

Eurcfondove arozvegove X | [ Pluto Ultima x (-] o *

= @ ultimaratiosk -l

Eurofondove a

rozv0|ove pr0|ektv

Obr. 2 Privatna zéna
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Portal PLUTO umoznuje bezplatny a neobmedzeny pristup k sitaznym podkladom aj pre neregistrovanych
pouzivatelov.

Neregistrovanym pouzivatelom su sutazné podklady pre konkrétnu zakazku pristupné prostrednictvom
odkazu uvedenom v ozndmeni o vyhldseni verejného obstardvania, resp. vo vyzve na predkladanie ponuk
v &asti 1.3) KOMUNIKACIA. Odkaz pouzivatelovi spristupni Kartu zadkazky so zékladnymi informaciami
o zédkazke a s moZnostou stiahnutia sitaznych podkladov (Odkaz Stiahnut sitainé podklady).

8 Zaberpedenéd | hitps//pluto.uitimaratiosk/Ipvo:

Pluto Uktima Podraty & pripomiriog Regitrowet  Privdieir sa  Prihbietss o 1D

Nazov verejného obstardvania : Vodozddriné opatrenia vintravildne obce Jablofov nad Turfiou

Informéacie kverejnému obstarédvaniu

K chatarvania CURNOOI0

Hibzoy costana L RS Turfiou
u; A

Labets prasuiscans pense 05112018 100000

Ctvibraria pondk 03112008 130000

Lahota viazanassi ponds 31073018

Portup sostarbvana Palmrad miaares

Db scagioy stavaind price.

Otstarivard pochs parsgats §113
Vyutiie EX5 bz vyt stroniihe thovit

Mgy versjrdh chatardvate’s Obec Jablonoy nad Turfou

iea Jostorcy nad Turfos 73
st 4R 43

Masto Jabicnow nad Turfon
o 00328332

L lng bvana ichnateiond

Taheforiciy mntast =421 $OI4I0RT

beama
Udaje o obstarivani

Tvwrejnant wovernic NA
Pog rradioy A

Lirica na vastnic LTy

Stiahnut siitakné podklady

Ozndmenia obstardvatela k verejnému obstarédvaniu

Zladosti o vysvetlenie sitaZnjch

Prihiisenie/Registricia

Obr. 3 Stiahnutie sutaznych podkladov
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V pripade, Ze sa planujete verejného obstardvania aktivne zlUcastnit, t.j. uplatnit si svoje prava vyplyvajuce
z pozicie zadujemcu alebo uchddzaca vo verejnom obstardvani, ziadat o vysvetlenie sutaznych podkladov,
dostavat informéacie o doplneni a korigendach sutaznych podkladov a predloZit ponuku, je potrebné sa na
portali PLUTO:

1. Zaregistrovat a prihlasit ako fyzicka osoba — pouZivatel

2. Zaevidovat hospodarsky subjekt (resp. skupinu dodavatelov), ktory sa verejného obstaravania

zUcastni ako zdujemca a uchadzac

V pripade pristupu cez privatnu zénu stranky www.ultimaratio.sk je tieZ potrebné sa zaregistrovat/prihlasit.
Verejné obstaravanie, ku ktorému chcete pristupovat je potrebné identifikovat prostrednictvom jeho
oznacenia uvedenom vo vestniku verejného obstardvania vedenom Uradom pre verejné obstaravanie.

V pripade, Ze tato zadkazka je obstaravana prostrednictvom portalu PLUTO, pouZivatel ziska pristup
k sitaznym podkladom, méze zadefinovat zdujemcu/uchadzada a ztcastnit sa verejného obstaravania.

Pre detailny popis registracie vid ¢ast A.1 Registracia a prihlasenie pouzivatela.

1.2 Registracia a prihlasenie pouzivatela
1.2.1 Registracia pouZivatela

Pre vasu registraciu ako pouZivatela si zvolte si pouZivatelské meno, heslo a zapiSte komunikacny mail.

B Zabezpedené | https//plutowsitimaratiosk/users/registe

Pluto Ultima Podnety a pripomienky Registrovat’ Prihidsitsa Prihldsitsae-1D

Vytvorenie konta

Prosim vyplrite Gdaje pre vyivorenie konta.

Paufivatelsks meno:”
E-mailova adresa:”
Heslo:”

Potvrdenie hesla:”

Vas identifikator:

Sbbddéd620972

L2 mdite vytvortend konto ? Priblaste sa

Obr. 4 Registracia
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PouZivatelskym menom sa rozumie nazov, ktorym pouzivatel identifikuje svoju identitu pocas prihlasenia.
Toto meno je zobrazené pocas celej doby prihldasenia v hornom pdse na pravej strane. Pri zobrazeni stranky
na mobilnych zariadeniach je toto meno viditelné v rozbalenom hlavhom menu v pravom hornom rohu
obrazovky.

E-mailova adresa je adresa, na ktord bude adresovand komunikacia ohladom pouzivatelského Gctu. Hlavne
vsak sluzZi na prihlasenie do konta pouzivatela. Heslo pre vstup do portdlu musi mat najmenej Sest znakov. Pri
registracii je potrebné ho uviest dvakrat pre zamedzenie preklepov.

Po dokonéeni zapisu udajov do véetkych povinnych poli stlaéte tlacidlo Registrovat.

Polia oznacené * su povinné.

Pri chybach v zapise budete upozorneny na nesprdavne vyplnené alebo nevyplnené polia. Po ich korekcii
stlaéte tladidlo Registrovat.

Po Uspesnej registracii sa dostanete na domacu stranku portalu PLUTO - Moj portal.

1.2.2 Prihlasenie pouZzivatela

Ak uz mate zriadené konto a ste registrovany uzivatel, zapiste do poli¢ka E-mail, ktory ste uviedli v registracii,
do pola Heslo zapiste Va3e platné heslo a stlaéte tlaéidlo Prihlasit sa.

Polia oznacené * su povinné.

Pri nedspesnom prihlaseni Portal PLUTO indikuje ¢i je chybny E-mail alebo Heslo. Systém overi zadany E-mail
a ak sa v systéme nenachddza, informuje Vas o tom systémovou spravou. Ak je E-mail spravny ale Heslo
nespravne, oznami Vam to taktiez systémovou spravou. Po Uspesnom prihlaseni sa dostanete na domacu
stranku portalu PLUTO - Moj portal.

1.2.3 Prihlasenie pouzivatela prostrednictvom elD

Vsulade so zakonom overejnom obstaravani, portdl PLUTO umoZiuje prihldsenie pouzZivatela
prostrednictvom zaruéeného elektronického podpisu. PouZivatel méa moznost, nie vSak povinnost pouzivat
zaruceny elektronicky podpis.

Po kliknuti na odkaz Prihlasit cez elD je pouzivatel presmerovany na stranku eidas.minv.sk, kde sa prihlasi
podla navodu: https://www.slovensko.sk/sk/navody/postup-pri-prihlaseni-portal. Po prihlaseni bude
pouzivatel presmerovany spat na portal PLUTO - pluto.ultimaratio.sk, kde uz bude:

a) predvyplnenad registracia a bude potrebné dokoncit prihlasenie
b) prihlaseny pouZivatel

Edicia 3.1.0 Str. 7



1.2.4 Pouzivatelsky profil

Ak ste v portali PLUTO uspesne prihlaseny, zobrazuje sa Vam v hornom pdse, na pravej strane Vase
pouzivatelské meno. Kliknutim na toto meno sa Vam otvori okno Vasho profilu, kde mozete upravit Gdaje
v rozsahu pouzivatelské meno, heslo, e-mail. Profil slGZi na pristup k idajom a sluzbam na portdli PLUTO.

1.3 Pristup k sutaznym podkladom a zapojenie sa do procesu verejného obstaravania

Po prihlaseni na portal PLUTO sa nachadzate na vasej domovskej stranke, kde moZete zadefinovat, za ktory
hospodarsky subjekt alebo skupinu dodavatelov sa budete zi¢astriovat verejného obstaravania ako zaujemca
alebo uchadzac.

Portal PLUTO vam umoznuje:

1. Pridat zdujemcu/uchadzaca
a. Pridat novy hospodarsky subjekt, ktory budete zastupovat vo verejnom obstaravani
b. Pridat novu skupinu dodavatelov, ktord budete zastupovat vo verejnom obstaravani
2. Vybrat zdujemcu/uchéadzaca uz zadefinovaného vo vasom predchadzajicom verejnom obstaravani
a. Vybrat hospodarsky subjekt,
b. Vybrat skupinu dodavatelov

1.3.1 Pridanie hospodarskeho subjektu

Na vstup do procesu verejného obstaravania, je potrebné identifikovat hospodarsky subjekt, ktory v tomto
procese budete zastupovat. Ak nemate zapisany Ziadny hospodarsky subjekt, pridanie nového subjektu
vykondte pomocou tladidla +Pridat zaujemcu/uchadzaca.

B Zaberpefené | httpsy/plutoultimaratio.sk/mps

Pluto Ultima Podnety a pripomienky Vita] Sofia Molndrovd 66 Odhldsit sa

MGj portal

Moje hospodarske subjekty o Pridar zéujemcu/uchdzaca

Dobry dedi. Prosim cez tladidlo +Pridat zéujemcu/uchdzaca si pridajte subjekt. pre spristupnenie funkcionalit portslu.

Moje verejné obstaravania

Nipoveda

Dobry defi. Kliknutim na tlafidio Prehlad verajmjch obstardvani za dostanete do rorhrania siifiaceho na spristupnenie verejndho obstarivania. Ak ste
@ nia por bl dostali z linky, vyuZite thadidio Prajete 5i spristupnit toto verejné obstiravnie ? napravo od Vissho hospodirskeho subfektu,

Obr. 5 Pridat zdujemcu/uchadzaca
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Nasledne po stlaceni tlacidla +Hospodarsky subjekt sa dostanete do casti, kde vyplnenim poZadovanych
Udajov a stlacenim tlacidla Vytvorit vytvorite novy hospodarsky subjekt. Polia oznaéené * sd povinné.

Takto vytvoreny hospodarsky subjekt bude pripraveny na Vasej domovskej stranke v zozname Maojich
hospodarskych subjektov.

B Zabezpecené | https://pluto.ultimaratio.sk/mps

Pluto Ultima Podnety a pripomienky Vitaj Sofia Molndrova @ Odhlisit sa

MGdj portal
Maoje hospodarske subjekty

Nézov subjektu 1€O

ICIELCE AL RV E R LI |prait subjekt | Prehrad verejnjch obstarsvant

Moje verejné obstaravania

Debry deii. Kliknutim na tladidlo Prehlad verejnych obstarévani sa dostanete do rozhrania sliZiaceho na spristupnenie verejného obstardvania. Ak ste x

sa na portsl dostali z linky, wyuZite tlaéidlo Prajete si spristupnif toto verejné obstaravnie ? napravo od V42ho hospodérskeho subjektu.

Obr. 6 Prehlad mojich hospodarskych subjektov

V pripade neuplnych alebo nezapisanych udajov v povinnych poliach Vas portal PLUTO upozorni systémovym
oznamom.

1.3.2 Pridanie skupiny dodavatelov

Skupina dodavatelov nemusi mat v ¢ase predkladania ponuky zadefinovanu pravnu formu, je vsak potrebné
uréit veduceho ¢lena skupiny, ktory bude opravneny konat v mene vsetkych ¢lenov skupiny dodavatelov
a prijimat pokyny vo verejnom obstaravani a bude opravneny konat v mene skupiny dodavatelov pre pripad
prijatia ponuky, podpisu zmluvy a komunikaciu v procese plnenia zmluvy.

Ako pouzivatel teda vytvorite skupinu dodavatelov:
1. Uvedenim nazvu skupiny

2. Zadefinovanim ¢lenov skupiny
3. Urcéenim veduceho ¢lena skupiny

Edicia 3.1.0 Str. 9



Pluta Litima Fodeety 2 pripomienky Vita] Sofa Molard B Odhlin s

Vytvorenie skupiny dodavatelov

0w vediceha Sens shopiny

Obr. 7 Vytvorenie skupiny dodavatelov

Do vytvorenej skupiny doddavatelov je moZné pridat &lenov skupiny. Prostrednictvom tladidla Spravovat
¢lenov sa dostanete do ¢asti Prehlad €élenov v skupine dodavatelov a tladidlom +Pridat élena je moiné
pridat ¢lena skupiny auréit, ktory ¢len bude zastupovat skupinu pred verejnym obstaravatelom. Lidra
skupiny dodavatelov oznacte v poli Je lidrom skupiny dodavatelov? Hodnotou Ano.

Zapis uloZte a v pripade potreby doplite dalSieho ¢lena skupiny doddvatelov. V pripade neuplnych alebo
nezapisanych udajov v povinnych poliach vas portal PLUTO upozorni systémovym oznamom.

Registrovany aj neregistrovany pouzivatel maju rovnocenny pristup k sutaznym podkladom a pristupuju
k nim rovnakym sp6sobom

Zaregistrovanim zaujemcu do konkrétnej zakazky vznika zaujemcovi moznost komunikovat prostrednictvom
portalu PLUTO s verejnym obstardvatelom, t.j.:

podavat Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov,

prijimat notifikacie o vysvetlovani sutaznych podkladov a dalsie spristupfiované informacie,
uplatnit revizne postupy namierené voci sutaznym podkladom

predloZit ponuku vo verejnom obstaravani.

HwnNe

1.3.3 Prehlad spravovanych hospodarskych subjektov a verejnych obstaravani

Registrovany pouzivatel ma moznost spravovat zaznamy o hospodarskych subjektoch a verejnych
obstaravaniach do ktorych za tieto subjekty predkladd ponuky.

Edicia 3.1.0 Str. 10



< C @& plutoultimaratio.sk/mps T @
i1 Aplikdcie iir o ® Gc + MR & v BE OEODGOGD BEE =@ 2 O » Os

Portal Pluto Domov Podpora Névod Verzia7.0.02 Vitajpokl & Odhlésitsa Stav Autentifikicie Profil autentifikovanyelD

Moj portal
Moje hospodarske subjekty

Nézov Stav
subjektu I€O Vztah pouzivatel'- subjekt wvztahu

testpl4d 123456 Statutar Potvrdeny Upravit subjekt Prehlad verejnych obstaravani

Obr. 8 Uprava informécii o hospodarskom subjekte

Moje hospodarske subjekty

V dasti Moje hospodarske subjekty si uvedené ndzvy hospodarskych subjektov, pripadne skupin
dodavatelov, ktoré pouzivatel zastupuje vo verejnom obstardvani. Ku kazdému subjektu je zobrazend rola
pouzivatela, ktora je pre dany subjekt platna. Kazdy zaznam je mozné editovat pomocou tladidla Upravit
subjekt.

Tla¢idlom Prehlad verejnych obstardvani sa zobrazi zoznam verejnych obstaravani, kde je tento hospodarsky
subjekt prihlaseny ako zaujemca.

Vztah pouzivatela k hospodarskemu subjektu
PouZivatel portdlu mbze mat rézne vztahy — role k hospodarskemu subjektu. Pri vytvoreni subjektu je
vychodzim nastavenim priznak ,Nezadané”. Tento stav sice umozni pripravit ponuku, no nie je mozné
zUcastnit sa otvarania ponuk. Preto je potrebné ,Upravit subjekt” a v okne , Detail subjektu” si zvolit rolu, na
ktori mate opravnenie. K dispozicii su tieto role:
MoZe podavat ponuky, zGCastriovat sa otvarani ponuk a komunikovat
so spravcom verejného obstaravania a méze spravovat pouzivatelov

Statutar pod subjektom, ktorého je Statutarom.

Osoba poverend podanim ponuky Mobze podat ponuku, nemdze sa zUcéastnit otvarania ponuk.
Nezadané MobZe pripravit ponuku

Osoba opravnena zucastnit sa

otvdrania ponuky MobZe sa zUclastnit otvarania ponuky, nemédze podat ponuku.

Osoba poverena podanim ponuky a

zaroven opravnena zucastnit sa

otvdrania Mobze podat ponuku a mdze sa zUcastnit otvarania ponuky.
Spravca profilu subjektu MozZe spravovat pouzivatelov pod subjektom

Autentifikacia a potvrdenie role pouzivatela

Na to, aby boli zvolené role platné, je potrebné potvrdit pouZivatela. Postup sa lisi podla role a sp6sobu
komunikacie. Tu si mozZnosti potvrdenia:

Edicia 3.1.0 Str. 11



Statutar

Potvrdenie role Statutara pomocou registracie cez elD a firemny profil je automatické a nie si potrebné
Ziadne dalsie kroky.

Potvrdenie role Statutara bez registracie cez firemny profil na eGovernmnete je mozné zaslanim Ziadosti

o potvrdenie s prilozenym vypisom z registra, pripadne s vyplnenym formularom opatrenym elektronickym
podpisom. Postup je popisany nizsie. Tato procedura vyzaduje fyzické preverenie zaslanych podkladov

a vyzaduje si isty Cas, s ktorym je potrebné ratat pri planovani Gcasti na verejnom obstaravani.

Osoby poverené

Osoby poverené moze potvrdit Statutdr alebo spravca profilu subjektu, ak maju potvrdené konto. Efekt
zmeny je okamzity. Postup je popisany nizsie.

Potvrdenie pomocou nahrania prilohy s opravnenim s elektronickym podpisom alebo notarskym overenim je
mozné nahrat v autoriza¢nom formulari. Postup je popisany nizsie.

Spravca profilu subjektu

Spravcu mdze opravnit Statutdr s potvrdenym kontom. Postup je popisany nizsie.

Potvrdenie pomocou nahrania prilohy s opravnenim s elektronickym podpisom alebo notdrskym overenim je
mozné nahrat v autorizaénom formulari. Postup je popisany nizsie.

Potvrdenie konta a vztahu k subjektu

PoZiadat o potvrdenie vztahu pouZivatelského konta a zapisaného subjektu je mozné na karte autentifikacie.
Na tuto kartu sa dostanete pomocou tlacidla ,Karta autentifikacie” v detaile subjektu, alebo kedykolvek po
kliknuti na Stav autentifikdcie v hornom menu.

Pre potvrdenie konta pouZijeme ,Postup pre autentifikaciu osoby opravnenej podat ponuku v konkrétnom
verejnom obstaravani pomocou elD“. Stiahnite si formular, alebo si pripravte oprdvnenie, podpiste ho
elektronickym podpisom a nahrajte tento dokument/dokumenty do autentifikaénych dokumentov pomocou
tladidla +Nahrat prilohu

Na spustenie procedury overenia priloh a potvrdenia vztahu konta k subjektu stlaéte tlac¢idlo ,, Dokondit
autentifikaciu”

Edicia 3.1.0 Str. 12



Postup pre autentifikaciu osoby opravnenej podat ponuku v konkrétnom verejnom
obstaravani pomocou elD

VaZeny zdstupca uchadzaca, pre autentifikiciu opravnenej podat ponuku v konkrétnom verejnom obstaravani na portéli PLUTO pre Vasu
osobu je potrebné vykonat autentifikaény proces. Pomocou doleuvedenej linky si prosim stiahnite vzor spinomocnenia, ktoré prosim

l t Al mmeds i il mbm il mmmem oA f relasmby ool s alabum ol smfm Admdfusnbalm s balefbm mmmmmnmemnmi o wnnmlebs meme o mes Lo 4%
vyplnte. Ak zastupujeteviacars hospodirskych subjektov alebo skupindodavatelov, takéto spnomocnenie vypinte prosim, pre kaZdy

jeden subjekt. Viypneny dokument prosim uloZte vo forméate pdf. Teto pdf dokument prosim podpiste Vasim zarucenym elektronickym
podpisom. Takto podpisany dokument prosim nahrajte do repozitira spinomocneni.

Formulér s autentifikaciou na jednotlivé verejné obstaravania

Stiahnut formular

Autentifikacné dokumenty - prehlad priloh

Prilohy k vysvetleniu ponuky alebo dokladov

Nazov Nahrané Velkost

Dokondit’ autentifikdciu

Obr. 9 Potvrdenie vztahu pouzivatelského konta a subjektu
Sprava pouzivatel'skych opravneni pre hospodarsky subjekt

Ak je Vada rola voti subjektu Statutdr, alebo Spréavca profilu subjektu a je potvrdend, mate pristup k sprave
pouzivatelsky kont naviazanych na Vas hospodarsky subjekt. Informacia o stave vasho konta voci subjektu
najdete v okne detailu subjektu. V ¢asti Autorizacia konta je vypis Cinnosti, pre ktoré mate oprdvnenie

a zoznam cinnosti, ktoré nie je mozné vykonat.

Autorizacia konta

Ste osoba poverena podanim ponuky. Mozete pripravit ponuku, Ziadat vysvetlenie sttaznych podkladov, vidiet vsetky otazky a
odpovede na sttazné podklady, podat ponuku a vidiet vysledky otvarania ponuk. Vas vztah k subjekt je potvrdeny, preto sa budete
moct ztcastnit otvarania ponuk v module online otvarania ponuk.

Pristup k tomuto oknu je cez linku v okne detailu hospodarskeho subjektu. Je viditelny len pre opravnené
osoby.

Pre spravu subjektu test p14 je tento pouZivatel'sky (i¢et Opravneny spravovat' pouZivatelov pod tymto
kontom.

\Mase kanto ma voci subiektu test p14 opravnenie spravovat pouZivatelov. Formular na ich spravu najdete tu:
Autorizacie na subjekt

m—
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Okno Detail autorizacie subjektu obsahuje zoznam pouzivatelskych kont, ktoré maju zapisany hospodarsky
subjekt s rovnakym identifika¢nym &islom (1CO).

Zoznam obsahuje pouzivatelské meno a kontaktny mail, deklarovany vztah k subjektu — rolu a stav
potvrdenia konta a opravnenia na spravu pouzivatelov. Zoznam roli — vztahov néjdete v kapitole Moje
hospodarske subjekty.

Z tohto zoznamu si v bloku Aktivity opravnenej osoby mozZete vyberat pouzivatela, nad ktorym chcete
vykonat zmenu. K dispozicii je moznost potvrdit — verifikovat konto, Odobrat verifikaciu a Opravnit konto na
pravu pouzivatelov.

Pozor! Odobratim verifikacie straca konto aj moznost spravovat pouzivatelov pod subjektom.
Nahlasenie podozrivej aktivity

Ak v zozname najdete konto, ktoré je podozrivé, alebo mate istotu, Ze nepatri nikomu z Vasho timu, stlacte
prosim tladidlo ,Nahlasit podozrivi aktivitu za tento subjekt”. Vytvori sa mailové hlasenie incidentu, kde
prosim dopiste ktoré konto je podozrivé, nasledne tento mail odoslite. Spravca systému PLUTO Vas podnet
presetri a bude Vas informovat o ukonoch, ktoré boli vykonané.

Edicia 3.1.0 Str. 14



Detail autorizacie subjektu

Zoznam pouzivatelov pre subjekt s ICO 123456

Zoznam pouZivatelov vtomto subjekte

PouZivatel'ské Verifikacny Opréavnenie na spravu
meno Kontaktny mail Vzt'ah k subjektu status pouZivatelov
tetelung t@virta.sk Nezadané OK - Potvrdeny Opréavnenie spravovat’
tetelung t@virta.sk Statutar OK - Potvrdeny Neudelené

Andrej andrej@stancik.sk  Nezadané X-Nepotvrdeny  Neudelené

pok1 p@virta.sk Statutar OK - Potvrdeny Oprévnenie spravovat’
000 o@virta.sk Osoba poverend podanim OK - Potvrdeny Neudelené

ponuky

PouZivatelia, ktori maji zapisany subjekt s rovnakym identifikacnym ¢islom (ICO) ako ma subjekt, pre ktory méte opravnenie spravovat
profil. Ak sa tu nachddza osoba, ktort nespoznavate, nahlaste prosim tuto skutoénost. MoZe sa jednat’ o obycajnu chybu v zépise, no je

na3ou povinnostou tato situdciu preverit.
Nahlasit’ podozrivi aktivitu za tento subjekt Aktualizovat stavy pouZivatelov

Aktivity osoby opravnenej spravovat profil subjektu

Vyberte osobu pre vykonanie akcie test p14

Verifikovat vybrané konto | Opravnit vybrané konto na spravu pouzivatefov | Odobrat verifikdciu vybraného konta

Moje verejné obstaravania

V zozname Moje verejné obstardvania sa nachadzaju zaznamy o priradenych verejnych obstaravaniach
k jednotlivym hospodarskym subjektom. V zozname je uvedeny kéd obstaravania, identifikdcia verejného
obstaravania a verejného obstaravatela. Taktiez tu najdete informdciu o lehote na predkladanie ponuk,
hospodarsky subjekt, ktory v tomto verejnom obstardvani zastupujete a aktualny stav predkladania ponuk.
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Vitajooo @ Odhldsitsa Stav Autentifikicie V procese autentifikicie

Moj portal

Moje hospodarske subjekty

<+ Pridat’ novy subjekt

Nézov subjektu 1€O Vzt'ah pouZivatel’- subjekt Stav vztahu

Potvrdeny
000 Sro 123456 Osoba poverend podanim ponuky Potvrdeny Upravit subjekt Prehfad verejnych ot St
skup Nezadané

SOLC OB pravit subjekt [l Prehfad verejnych obstardvant

Moje verejné obstaravania

Néapoveda

Termin Stav
Kéd predkladania Pouzity predkladania
obstardvania Nézov verejného obstardvania Obstardvatel’ ponik zaujemca/uchddzaé ponuik
CURQ00107 PHM test portdlu PLUTO 3D PARTNERS, 18.03.2021 000 ST0
5.0, 00:00:00
CUR000202 Prestavba objektu PovaZske] Trenciansky 28.01.2019 000 ST0 Nepodana

Nepodana Otvorit verejné obstarévanie
ponuka, uzavreté

Otvorit' verejné obstaravanie
kniZnice v PovaZske] Bystrici samospravny kra]  10:00:00 ponuka, uzavreté

Obr. 9 Prehlad mojich hospodarskych subjektov a mojich obstaravani

Stav predkladania ponuk definuje aktualny stav verejného obstaravania a stav Vasej ponuky.
Zoznam stavov s vysvetlenim

Stav Stav obstaravania Stav ponuky Akcie
Nepodand ponuka, Otvorené, lehota na Nepodand ponuka Je moziné podat ponuku a
otvorené predkladanie ponuk este predkladat otazky na

nenastala

sutazné podklady

Podana ponuka, otvorené

Otvorené, lehota na
predkladanie ponuk este
nenastala

Ponuka bola podana

Je moiné spat vziat
ponuku a predkladat
otazky na sutazné
podklady

Nepodand ponuka,
uzavreté

Uzavreté, lehota podania
ponuky vyprsala

Nepodand ponuka

Je mozné sledovat
verejné informacie o
zakazke

Podana ponuka, uzavreté

Edicia 3.1.0

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvdrania ponuk este
nenastala

Ponuka bola podana

Je mozné sledovat
verejné informacie o
zékazke a prihlasit sa na
online modul otvarania
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Stav

Stav obstaravania

Stav ponuky

Akcie

ponuk

Ponuka podanad po lehote

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala

Ponuka podana po lehote

Je moziné sledovat
verejné informdcie o
zakazke

Nepublikované

Zakazka nezverejnena

Ponuka otvorena

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvarania ponuk uz
nastala

Otvorena ponuka

Zobrazit zapisnicu z
otvdrania ponuk a
reagovat na Ziadosti o
vysvetlenie ak nastanu.

Podana ponuka, vyluéena

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvarania ponuk uz
nastala

Vylacend ponuka

Je moZné sledovat
verejné informdcie o
zakazke

Podana ponuka, vyluéena
po OSTATNE

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvarania ponuk uz
nastala

Vylacend ponuka

Je moZné sledovat
verejné informdcie o
zakazke

Podana ponuka, vylucena
po KRITERIA

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvdrania ponuk uz
nastala

Vylucend ponuka

Je moiné sledovat
verejné informdcie o
zakazke

Ponuka otvorena, v aukcii

Uzavreté, lehota podania
ponuk vyprsala, lehota
otvdrania ponuk uz
nastala

Otvorend ponuka

Zobrazit zapisnicu z
otvarania ponuk a
reagovat na ziadosti o
vysvetlenie ak nastandu.

Néahlad, VO vedené v
inom systéme

Evidencna zakazka
vedend v inom systéme

1.4 Komunikdcia medzi verejnym obstaravatelom, zaujemcami a uchadzacmi

V momente ked mate priradeny hospodarsky subjekt k verejnému obstaravaniu je moziné pristUpit ku
komunikacii vo verejnom obstaravani.

Ziadosti v zmysle § 39 ods. 6, § 40 ods. 4, § 40 ods. 5, § 41 ods. 2, § 53 ods. 1 a § 55 ods. 1 zdkona o verejnom
obstardvani bude verejny obstardvatel uchadzacom odosielat/dorucovat/spristupriovat do elektronického
konta na portali PLUTO (zriadeného zaujemcom c¢i uchadzadom). Ak verejny obstardvatel v konkrétnej
Ziadosti neuréi iny sposob dorucovania napr. vzoriek, uchadza¢ je povinny dorucit predmetné dokumenty
prostrednictvom portdlu PLUTO. Spdsob dorucovania napr. vzoriek urci verejny obstaravatel osobitne.

1.4.1 Dorucovanie dokumentov a informacii

Momentom dorucéenia/odoslania akéhokolvek dokumentu resp. informéacie (vratane Oznamenia o vysledku
verejného obstaravania, vylucenia uchadzaca pre nesplnenie podmienok ucasti alebo vylucenia ponuky) pre
ucely elektronickej komunikacie sa rozumie moment odoslania dokumentov resp. informacii prostrednictvom
elektronického nastroja portalu PLUTO. Odoslané dokumenty resp. informacie sa nachadzaju okamizite v
dispozi¢nej sfére verejného obstaravatela alebo zaujemcu/uchadzaca.
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1.4.2 Oznamenia verejného obstaravatela k verejnému obstaravaniu

V tejto Casti uverejiiuje verejny obstardvatel ozndmenia a zmeny sdvisiace s verejnym obstardvanim najma
oznamenia o oprave, alebo zmene sutaznych podkladov, ozndmenia o zmene informacii pripadne terminov
vo vyzve na predkladanie ponuk, pripadne v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania.

1.4.3 Komunikacia pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk

Pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk je mozné vyuzit institut vysvetlovania sutaznych podkladov,
alebo informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk resp. v ozndmeni o vyhlaseni verejného
obstardvania.

V pripade vyuZitia institdtu vysvetlovania, musi byt Ziadost o vysvetlenie dorudend verejnému
obstaravatelovi prostrednictvom portalu PLUTO. Momentom odoslania sa povazuje Ziadost za doruéend.

Na vasej domovskej stranke v ¢asti Moje verejné obstaravania stlacite tladidlo Otvorit verejné obstaravanie
adostanete sa na kartu verejného obstardvania. V asti Ziadosti o vysvetlenie sutainych podkladov su
uverejnené otdzky zdujemcov a odpovede verejného obstaravatela. V pripade, Ze ste nenasli odpoved na
svoju otazku je mozné zapisat vaSe otazky prostrednictvom tlacidla +Vytvorte Ziadost o vysvetlenie. Otazky
prosim zapisujte jednotlivo. Pomdzete tak zrychlit pripravu odpovedi aich zverejnenie. Po odoslani sa Vasa
otdzka zobrazi verejnému obstaravatelovi a ten po vypracovani odpovede komunikaciu zverejni.
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fotovoltaicky zdroj sl vidutne
na pokrytie vizstne] spotrabry ol
energie. tan Je doverejne] siete
53 nepripdja

Sitainé podidady

Obr. 10 Vytvorenie Ziadosti o vysvetlenie stitaznych podkladov
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Pluto Ultima Podnety a pripomienky Vitaj sona.molnarova@ultimaratiosk B Odhlésit sa

4 5pEt

Ziadost o vysvetlenie

Prosim sformulujte vafu Hadast o vysvetisnie

Odoslat avytvorit d'alfiu Siadost

Obr. 11 Zapisanie otazky pre Ziadost o vysvetlenie

1.4.4 Priprava ponuky

Ak neuplynula lehota na predkladanie ponik a nie je podana ponuka, v hornej casti karty verejného
obstaravania sa nachadza tlacidlo Prejst na pripravu ponuky. Na tejto stranke je moZné pripravit a podat
ponuku.

Jednotlivé Casti stranky

Informacie o verejnom obstaravani

Tu suU zobrazené zakladné Udaje a terminy verejného obstaravania tak, aby ste ich mali fahko dostupné.
Dolezitd je najma lehota na predkladanie ponuk. Po uplynuti tejto lehoty bude ponuka prijatd, ale nebude
hodnotend komisiou na vyhodnotenie ponuk. Pre vasu lahSiu kontrolu je vtejto c&asti uvedené aj
odpocditavanie, kolko ¢asu ostava do konca lehoty na predkladanie ponuk.

Identifikacné Udaje uchadzaca
Identifikacné Gdaje vypliite do pripraveného formularu. Doplnenie Gdajov je mozné pomocou tlacidla Upravit
Udaje. Po pripadnej Gprave hodnoty v niektorom z poli, ulozte zaznam stlacenim tlacidla Ulozit.

Zabezpeka

V pripade, Ze obstaravatel vyZaduje zdbezpeku na zabezpecenie ponuky, vtejto cCasti uvediete akym
spbsobom ste sa rozhodli svoju ponuku zabezpedit. Spésob akym je mozné zlozit zabezpeku st definované
v sutaznych podkladoch. Po stladeni tladidla Upravit je mozné zapisat pozadované Udaje. V prvom poli si
vyberate spOsob zloZenia zdbezpeky. V druhom zapisujeme vysku, v ktorej bola zabezpeka zloZena. Ak ste
zloZili zabezpeku na Ucet verejného obstaradvatela, zapiSte sem prosim &islo Gétu na ktoré Vam ma byt
zabezpeka vratend, ak nastane zakonna povinnost vratit zabezpeku. Zapis ulozte.

V pripade, Ze sa rozhodnete zloZit zdbezpeku prostrednictvom bankovej zaruky vydanej v listinnej podobe, je
potrebné original zabezpeky fyzicky dorucit verejnému obstaravatelovi.

V oboch pripadoch je potrebné zabezpeku zlozit do lehoty na predkladanie ponuk. Za véasné zloZenie a
dorucenie zabezpeky zodpoveda uchadzac.
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Zoznam subdodavatelov uchadzaca
Ak planujete na realizaciu predmetu zékazky pouzit subdodavatelov uvedte ich do tejto éasti. Pre kazdé

verejné obstaravanie je zapisany jeden zaznam s hodnotou Subdodavatel nezadany. Upravit ho je mozné po
stlaceni tlac¢idla Upravit.

Uprava existujiceho zdznamu a pridanie nového zdznamu subdodavatela pomocou tlacidla +Pridat
subdodavatela otvara okno kde zapiSete obchodny nazov subdodavatela, jeho podiel na zakazke v
percentach a stru¢ny popis predmetu jeho subdodavky. Ak je zdkazka delend na Casti, je potrebné upresnit
pouzitie subdodavatelov pre ¢asti. Mbzete uviest informaciu o tom, Ze subdodavatel bude plnit rovnaké
percento dodavky pre vsetky éasti rovnako, mbZete uviest konkrétnu cast pre ktoru planujete jeho sluzby
vyuzit av pripade ak bude podiel jeho vykonu rozdielny v roznych ¢astiach, uvedte to v samostatnych
zaznamoch. Teda XY s.r.0. 10% v druhej Casti a v novom zazname o subdodavatelovi zas XY s.r.0. 15% v tretej
Casti. Zmeny a nové zapisy ukladame pomocou tladidla UloZit.

Odstranenie existujiceho zdznamu subdodavatela je moiné pomocou tlacidla Odstranit a nasledného
potvrdenie tohto Ukonu. Odstraneny zaznam nie je mozné obnovit.

Vsetky polia oznacené * si povinné.

Navrh na plnenie kritérii
Kazda zakazka ma jednu alebo viac €asti. Pre kazdu Cast zakazky je potrebné vyplnit navrh na plnenie kritérii

samostatne. Hodnotiace kritérid sa zobrazia po stlaceni tlacidla Zobraz kritérid. Vas navrh na plnenie kritéria
zadate po stladeni Zapisat navrh na plnenie kritéria do editovatelného pola a uloZite. Hodnotu modzete
priebezne menit az do lehoty na predkladanie ponuk.

Pristupové prava k ponuke

1) Od prihlasenia pouzivatela do konkrétneho verejného obstaravania do lehoty na predkladanie ponuk ma
k pripravovanej ponuke vyhradny pristup pouzivatel. V tomto ¢asovom Useku ma pouZivatel pravo na Citanie,
zapis, Upravu a spatvzatie ponuky (aj opatovné). Ziadny iny subjekt, ani prevadzkovatel portalu PLUTO nema
pristup k ponuke.

2) Od lehoty na predkladanie ponuk do lehoty na otvaranie ponuk ma k predloZenej ponuke vyhradny pristup
pouzivatel. V tomto ¢asovom Useku ma pouzivatel prdvo vyhradne na citanie a nemo6ze uz ponuku nijakym
spbsobom modifikovat ani spatvziat.

3) Od lehoty na otvaranie ponuk maju pravo na Citanie ponuky:

a. pouzivatel
b. clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk

c. kontrolné orgdny v sulade so zakonom o verejnom obstardvani

Prilohy k ponuke
Po stladeni tlacidla + Pridat prilohu sa otvori okno, do ktorého je mozné nahrat vSetky pozadované sidbory
priloh a dokumentov.
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Zoznam nahranych priloh umozriuje stiahnutie prilohy pre pripadnt kontrolu, pomocou tlacidla Odstranit je
zas mozné prilohu odstranit. Zoznam okrem toho obsahuje informaciu o ¢ase nahratia prilohy a jeho velkost
v bajtoch.

Pozndmka: V pripade zaujmu uchadzaa, modze uchadzaé vlozit do portdlu PLUTO dokumenty podpisané
pomocou zaruceného elektronického podpisu opravnenou osobou na strane uchadzaca. Pouzivatel ma
moznost, nie viak povinnost pouZivat pri priprave ponuky zaruceny elektronicky podpis.

Vytlacenie sthrnu pripravenej ponuky

Tlacidlo vytlacit ponuku slUzi na vytvorenie sihrnu Vasej ponuky. Takyto dokument si mbzete ulozZit, vytlacit
a/alebo digitalne podpisat a nahrat do zoznamu priloh.
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Obr. 12 Priprava ponuky

Edicia 3.1.0

Str. 23



1.4.5 Podanie ponuky

Po takto pripravenej ponuke je mozné podat ponuku. Po stladeni tladidla podat ponuku, je ponuka podana
a zaevidovanda. Ponuka je platnd vtedy, ak je predlozend do lehoty na predkladanie ponuk. Ponuka
predloZend po lehote na predkladanie ponuk bude prijata, ale nebude spristupnend komisii a zaradena do
hodnotenia.

Po podani Vasej ponuky sa v prehlade verejnych obstardvani zmeni status na Podana ponuka.

Spat vzatie ponuky

Ponuku, ktord je podana pred lehotou na predkladanie ponik mozZete do uplynutia tejto lehoty
odvolat/spatvziat a po zapisani pripadnych zmien ju opatovne podat. Po uplynuti lehoty na predkladanie
ponuk, tato akcia nebude mozna.

Spristupnenie navrhov na plnenie kritérii

Po lehote na otvaranie ponuk sa pouzivatelovi v hornej Casti karty verejného obstaravania zobrazi tlacidlo
Spristupnenie navrhov na plnenie kritérii a zaroven uchadzac dostane notifikaciu o spristupneni ndvrhov na
plnenie kritérii. V tejto ¢asti je mozné vidiet obchodné mena alebo nazvy, sidla, miesta podnikania alebo
adresy pobytov vSetkych uchddzacov, ktorych ponuky sa otvarali a ich nadvrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju
vyjadrit ¢islom. DoleZité ozndmenia a zapisnice z otvarania a vyhodnocovania najdete v ¢asti Ozndmenia
verejného obstaravatela k verejnému obstaravaniu.

1.4.6 Komunikacia po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk bude verejny obstaravatel s uchadzaémi nadalej komunikovat
prostrednictvom portdlu PLUTO, tato komunikacia vSak na rozdiel od komunikacie pred lehotou na
predkladanie ponidk nebude spristupriovand ostatnym zaujemcom/uchadzaéom, péjde o adresnu
komunikaciu.

Prostrednictvom adresnej komunikacie budu uchadzacom zasielané informadcie z otvarania ponuk, Ziadosti
o vysvetlenie ponuk, vyzvy na poskytnutie sucinnosti, a rozne dalSie poziadavky v sulade s ustanoveniami
zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

V ¢ase po lehote predkladania ponuk a pred lehotou otvarania je k dispozicii tla¢idlo Prejst na online modul
otvarania ponuk. Tento modul zobrazuje dianie pocas otvarania ponuk v realnom case.

Obsah modulu po blokoch

Casova informécia — aktudlny serverovy ¢as a ¢as otvarania ponuk

Informacie z otvarania sumarizuje pocet uchddzacov, pocet spristupnenych ndavrhov na plnenie kritérii
a pocet aktudlne pripojenych ucastnikov otvarania. Udaje su dostupné podla krokov otvarania. Pred
otvorenim ponuk je dostupny len Udaj o pocte pripojenych ucastnikov.

Zoznam uchadzacov obsahuje identifikacné Udaje uchddzacdov, ktory v predlozili ponuku. Tento zoznam sa
vygeneruje pri otvarani ponuk.

Navrhy na plnenie kritérii zobrazuje ponuknuté hodnoty v struktire nazov casti zdkazky, ndzov kritéria,
obchodny nazov uchadzaca a ponuknutd hodnotu. Tento zoznam sa vygeneruje po otvoreni kritérii spravcom
verejného obstaravania.
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Ucastnici verejného obstaravania je elektronickd prezenéna listina, kam sa zapisuju Gcastnici otvarania,
pritomny pocas otvarania. Pozn. Ak sa do modulu online otvarania ponuk prihldsite a odhl3site pred lehotou
na otvaranie, nebudete na prezencnej listine.

Aktivity spravcu nad verejnym obstardvanim obsahuje Zivy zdznam ukonov, ktoré spravca vykona pocas
otvarania.

V momente otvorenia ponuk sa tlacidlo pre pristup na online modul otvarania zneviditelni. Nahradi ho
zapisnica z otvarania ponuk.

Na vasej domovskej stranke v ¢asti Moje verejné obstardvania stlacite tlacidlo Otvorit verejné obstaravanie
a dostanete sa na kartu verejného obstaravania, Informacie k verejnému obstaravaniu. Kliknutim na ,Prejst
na zapisnicu z otvarania ponuk” obr. ¢ 13

Méj Portal
Nachadzate sa vo verejnom obstardvani : PHM test portalu PLUTO. x
HSpat

Prejst’ na zapisnicu z otvdrania poniik

Obr. 13 Informacie k verejnému obstaravaniu

sa zobrazi informdcia o navrhoch na plnenie kritérii aokno ,Ziadosti a ozndmenia“ vtomto poli su
umiestnené adresné informacie pre prihlaseného uchadzaca.

Digitalny opis zdpisnice z otvérania pontk

Ziadosti a oznédmenia

Predmet Ziadosti Ziadost doruéend Lehota na odpoved” Odpoved odosland

VexVIVX 14052019 22:21:51 N/A 25.06.2020 10:53:33 @
fdfds N/A N/A N/A
jiji 21.10.2019 14:01:43 2019-10-17 N/A
test dia 22.10.2019 13:26:33 2019-10-23 N/A

(2 Otvorit Ziadost

Obr. 14 Ziadosti a ozndmenia
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V Casti ziadosti a ozndmenia sa zobrazuje adresnd komunikacia medzi vami averejnym obstaravatelom.
Kazdu adresnu spravu je mozné otvorit, pozriet detaily a odoslat odpoved obr. 15. V pripade Ze si Vasa
odpoved vyzZaduje priloZenie stboru/dokumentu urobite tak prostrednictvom tlacidla ,Nahrat subory
k vysvetleniu ponuky alebo dokladov” obr. 16.

Ziadost o vysvetlenie

Vyplrite alebo upravte Ziadost o vysvetlenie.

Ziadost doruéena:

14.05.2019 22:21

Lehota na odpoved :
N/A

Predmet Ziadosti :

VOXVXVX

Text Ziadosti :

VXV

Vasa odpoved na Ziadost :

Prilohy k vysvetleniu ponuky alebo dokladov

Nazov  Nahrané Velkost

=+ Nahrat stibory k vysvetieniu ponuky alebo dokladov

Obr. 15 Ziadost o vysvetlenie
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Portal Pluto Domov Podpora Néivod Verzia65.03 Vitajpok1l @ Odhlasit'sa StavAutentifikicie Profil autentifikovanyelD

M&j Portal / Informécie k verejnémuobstaravaniu / Informécie o vysledku verejného obstardvania / Ziadost o vysvetlenie
/ Nahrat prilohu k Ziadosti o vysvetlenie ponuky alebo dokladov

HSpat’

Nahrat prilohu

Vyberte prilohu, ktorti chete pridat do vysvetlenia k Ziadosti o vysvetlenie ponuky alebo predloZenych dokladov.

Popis prilohy:

Vybrat sibor | Nie je vybraty Ziadny stibor
UloZit prilohu

Obr. 16 Okno pre nahratie siborov k vysvetleniu ponuky alebo dokladov

1.4.7 Uplatnenie reviznych postupov
Systém umoziuje predloZenie Ziadosti o ndpravu aj dorucenie namietky.

1.4.7.1 Podanie Ziadosti o napravu
Podavanie Ziadosti o napravu sa vykondava v okne Informacie k verejnému obstardvaniu viazané na
predmetné spristupnené verejné obstaravanie. Pre tcely tohto revizneho potupu slGzi blok Ziadosti

0 napravu.
Ziadostio Lz, ekl + Vytvorte Ziadost o napravu
Doruéenie Uzavretie

Stav zaznamu Ziadosti Procesny stav Ziadosti  Ziadosti
Koncept N/A Rozpracovany koncept  N/A
Uzavreta 20.02.2020 Vratené - Ziadost bola  23.02.2020
Ziadost’ 11:05:50 nelplna
Dorucend 20.02.2020 Zaevidovana - plynie N/A Otvorit iadost
Ziadost’ 11:30:44 lehota

Obr. 17 Blok Ziadosti o ndpravu
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Na vytvorenie Ziadosti o napravu pouzite tladidlo +Vytvorte ziadost o napravu. V prislusnom formulari
vyplite poZadované polia tak, ako to vyZzaduje a spresiiuje platna legislativna Uprava.

Portél Pluto =

Ma&j Portdl / Informéacie k verejnému obstardvaniu / Zladost o ndpravu

Spat

Nachédzate sa vo verejnom obstaravani: .

Ziadost o ndpravu

Prosim sformulujte vasu Ziadost o napravu
Prosim oznacte porudenia postupu podla odseku 1, § 164 ZVO

Prosim uvedte opis rozhodujlcich skutoénosti a oznacenie dékazov

Obr. Formuldr pre vytvorenie konceptu ziadosti o ndpravu
Rozpracovany formular ulozite tlacidlom Ulozit koncept Ziadosti o napravu.

Po vytvoreni konceptu mdzete pokracovat k sfinalizovaniu kompletného formulara, doplneného o data
z produkéného systému, pripadne korigovat Udaje zadané do systému, ktoré je mozné editovat.

Dokoncend Ziadost o napravu je potrebné podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom. MézZete vyuzit

sluzby Ustredného portalu verejnej spravy alebo podpisat stiahnuty pdf dokument. Automatizovana funkcia

Podpisat KEP je dostupna len pre pouzivatelov prihlasenych pomocou elD.

Podpisant Ziadost spolu s dal$imi pripadnymi prilohami nahrajte do Ziadosti

UloZit' ako .PDF Podpisat (KEP) Nahrat podpisand Ziadost o napravu Dorucit' podpisana Ziadost o napravu

Obr. Sada tlacidiel pre vykonanie akcie s nepodpisanou Ziadostou o napravu

Po skompletizovani Ziadosti ju dorudite tla¢idlom Doruéit podpisanu Ziadost o ndpravu.
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Dalsie akcie s formularmi Ziadosti o napravu

Ziadosti o napravu

Stav zdznamu Doruéenie Ziadosti  Procesny stav Ziadosti Uzavretie Ziadosti

Koncept N/A Rozpracovany koncept N/A Otvorit Ziadost

Vybavena Ziadost” 20.02,2020 11:05:50 Vratené - Ziadost bola nedplna 23.02.2020 Otvorit Fiadost

Dorucena Ziadost 20.02.2020 11:30:44 Zaevidovana - plynielehota N/A Otvorit Fiadost

Obr. Prehlad Ziadosti o ndpravu s indikatorom stavu.

Vsetky vytvorené Ziadosti o napravu je mozné otvorit (Otvorit Ziadost) a pracovat s nimi podla ich stavu.
Rozpracované koncepty je mozné dopracovat, podpisat a nasledne dorucit. Dorucené a Vybavené Ziadosti je
mozné len otvorit na ¢itanie a uloZenie vo formate pdf.

V zozname Ziadosti o ndpravu sa zobrazuju aj tie Ziadosti o ndpravu, ktoré boli vytvorené mimo systému
PLUTO a dorucené v listinnej podobe (po ich zaevidovani).

1.4.7.2 Podanie namietky
Podavanie namietky sa vykonava v okne Informacie k verejnému obstaravaniu viazané na predmetné
spristupnené verejné obstardvanie. Pre Ucely tohto revizneho potupu sluzi blok Namietky.

Namietky = Vytvorte koncept namietky
Stav zdznamu Doruéenie ndmietky Procesny stav namietky Vyb: Y

Koncept N/A Nepodpisana M/A Otvorit némietku

Koncept N/A Nepodpisana N/A

Koncept N/A Nepodpisana N/A | Otvorit némietku

Koncept 28.03.202223:08:05 Podpisand N/A

Dorucens ndmietka 29.03.202212:12:24 Nepodpisana N/A

Vybavend ndmietka N/A Nepodpisand N/A

Obr. Blok namietky
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Na vytvorenie namietky pouZite tlacidlo +Vytvorte koncept namietky. V prislusSnom formulari vyplrite
pozadované polia tak, ako to vyZzaduje a spresfiuje platna legislativna Uprava.

Koncept podania namietok podla zakona

Prosim sformulujte vadu namietku
Oznafeni Enastl, proti ktorym smerujt

Opis rozhodujiicich skutadnasti

Obr. Formuldr pre vytvorenie konceptu namietky

Formular vyplneny podla poZiadaviek platnej legislativy ulozte tlac¢idlom UloZit koncept namietky.

Akcie s konceptom namietky

1 Ulozenie konceptu I 2 Kontrola tidajovzo systému I 3 Pripojenie zaruceného podpisu
4 Doruéenie namietky na UVO ] 5 Dorucenie namietky Obstaravatelovi

UloZit koncept namietky

Obr. Tlacidlo pre uloZenie konceptu s navigaciou procesu podavania namietky.

Po vytvoreni konceptu mozete pokracovat k sfinalizovaniu kompletného formulara, doplneného o data
z produkéného systému, pripadne korigovat Udaje zadané do systému, ktoré je mozné editovat.

HSpar

Detaily namietky

Aktuilny stav ndmietky: Koncept Podpisand ndmietka

1. Identifikaéné (daje navrhovatela (§ 170 ods. 5 pism. a) zakona o verejnom obstaravani)

Bankové informacie (pre vritenie kaucie)
IBAN N

SWIFT M/A

Niizov banky M/A

Upravit' Gdaje v subjekte

Postavenie navrhovatela Uchadzal

Akcie a zmeny stavov namietky

Obr. Formular detaily namietky
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Akcie a zmeny stavov namietky umozniuju menit stavy podla logiky aplikacie.

Koncepty je mozné upravit, ulozit ako PDF, pridat prilohy, podpisat elektronickym podpisom. Pre
pouzivatelov, ktori nie st prihlaseni pomocou elD je mozné nahrat podpisant ndmietku a Oznacit ju ako
podpisanda.

Podpisanu a sfinalizovant namietku je moiné podat cez ISZU, v pripade pouZivatelov, ktori nie st prihlaseni
pomocou elD je mozné zaevidovat dorucenie ndmietky Obstaravatelovi a Uradu pre verejné obstaravanie
pomocou tladidla Dorucené inou cestou (avizo). Tento zaznam bude aktualizovany v po doruceni origindlne;j
namietky Obstaravatelovi, kde sa validuje datum dorucenia.

4 Spat

Némietka - stavy

V zmysle zdkona je potrebné dorucit ndmietku subjektu Otvorit 152U pre podanie némietky Doruden inou cestou (avizo)
obstarvatela a Uradu pre verejné obstarévanie. Typ
aktudlneho prhldsenia neumoZnuje automatizované dorucenie

namiekty. Preto prosim doructe némietku obom subjektom a
zmerite status namietky na "Drucend inou cestou (avizo)".

Obr. Oznacenie ndmietky ako dorucenej v pripade zvolenia inej cesty dorucenia ako je systém PLUTO.

Prehlad podanych namietok a ich stavov je dostupny v bloku Namietky. Zobrazuje sa tu stav, dorucenie,
procesny stav a datum vybavenia ndmietky, ak je tento datum k dispozicii.

Stav zdznamu Doruéenie ndmietky Procesny stav namietky Vybavenie ndmietky

Koncept N/A Nepodpisana N/A
Koncept N/A Nepodpisand N/A
Koncept N/A Nepodpisana N/A
Koncept 28.03.2022 23:08:05 Podpisans N/A
Doruéend némietka 29.03.2022 12:12:24 Nepodpisand N/A
Vybavend namietka N/A Nepodpisana N/A

Obr. Blok Namietky

Kazdd namietku je mozné otvorit a vykonat akcie dostupné v ich aktudlnom stave.
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1.4.8 Uzatvorenie zmluvy

Zmluva bude uzavretd v listinnej podobe. Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi, s

ponukou/ponukami predlozenou /predlozenymi Uspesnym/lspesnymi uchadzatom/ uchadzaémi.

2. NajdolezitejSie zmeny suvisiace s elektronizaciou verejného obstaravania

Tato ¢ast dokumentu je uréena pre pouzivatelov, ktori uz maju skisenosti s i¢astou vo verejnom obstaravani

realizovanom v listinnej podobe. Obsahuje struc¢né heslovité zhrnutie najddlezitejSich zmien v procese

verejného obstaravania Ucinnych od 18.10.2018.

A.

Povinnost elektronickej komunikacie vo verejnom obstardvani o.i. znamena, ze verejny obstaravatel
urci ndastroje, spésob a formu elektronickej komunikacie. Listinnd komunikacia je mozna len v
zakonom urcenych pripadoch.

Elektronickd komunikdcia ma vplyv na formu, nie na obsah dokumentov a informacii pouzivanych vo
verejnom obstaravani (opis predmetu zakazky, kritérid hodnotenia, zmluvné podmienky, podmienky
Ucasti vo verejnom obstaravani, doklady preukazujuce splnenie podmienok ucasti vo verejnom
obstaravani sa nemenia)

Ak sa vyzaduje zdbezpeka ponuky a uchadza¢ sa rozhodne zloZit zdbezpeku prostrednictvom
bankovej zaruky vydanej v listinnej podobe, je potrebné original zabezpeky fyzicky dorucit verejnému
obstaravatelovi. PredloZenie kopie zabezpeky (Ci uz v listinnej alebo elektronickej podobe) nie je
postacujuce.

Pre Gcely elektronickej komunikacie sa momentom odoslania/dorucenia akéhokolvek dokumentu
resp. informacie (vratane Oznamenia o vysledku verejného obstardvania, vylicenia uchadzaca pre
nesplnenie podmienok Ucasti alebo vylucenia ponuky) rozumie moment odoslania dokumentu resp.
informacie prostrednictvom elektronického nastroja portalu PLUTO. Odoslany dokument/informécia
sa momentom odoslania nachadza okamiite v dispozi¢nej sfére verejného obstardvatela resp.
zaujemcu/uchadzaca.

Otvaranie ponuk sa stale vykondva aj fyzicky v ¢ase a mieste uréenom verejnym obstardvatelom, tzn.
uchadzac, resp. nim poverend osoba sa mdze zucastnit otvarania ponuk tak, ako bolo obvyklé pri
predkladani ponuk v listinnej podobe. Nazov, sidlo a ndvrhy na plnenie kritérii, ktoré je moziné
vyjadrit v Ciselnej podobe sa vsak spristupriuju elektronicky vsetkym uchadzacom, ktori v danom
verejnom obstaravani predlozili svoju ponuku.

3. Vysvetlenie pojmov

V tejto Casti dokumentu su vysvetlené vybrané doleZité pojmy pouZivané vo verejnom obstaravani.

elD, elektronicky podpis — zaruceny elektronicky podpis pouZivany na ucely identifikacie a autentifikacie

osoby, realizovany prostrednictvom obcianskeho preukazu s elektronickym
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Cipom a bezpecnostnym osobnym kdédom, alebo dokladom o pobyte
s elektronickym ¢ipom a bezpeénostnym osobnym kédom

Hospodarsky subjekt — fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto os6b. ktora na trh dodava
tovar, uskutocnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu

Uchdadzac — hospodarsky subjekt, ktory predloZzil ponuku

Verejné obstaravanie — pravidld a postupy podla zdkona o verejnom obstaravani, ktorymi sa zaddvaju
zakazky, koncesie a sutaze navrhov

Zakazka - odplatnd zmluva, uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzacmi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc alebo poskytnutie
sluzby.

Zaujemca — hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o Ucast vo verejnom obstaravani

Zakon o verejnom obstaravani — zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

Adresna komunikacia — zasielanie informacii z procesu obstardvania na e-mailové adresy pouZité pri
registracii hospodarskych subjektov - registrovanym pouzivatelom.

V pripade nejasnosti alebo pripomienok k tomuto dokumentu prosim kontaktujte:

mailto:podpora@ultimaratio.sk.
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